EINSTIEG IN
TLICE

KURSINHALTE:

. Allgemeine Rechtsgrundlagen

SCHNELLER
EINSTIEG MOGLICH

KURSSTART
ALLE VIER
WOCHEN

. Grundlagen des allgemeinen und besonderen Verwaltungsrechts

. Grundlagen des Finanzwesens innerhalb der 6ffentlichen Verwaltung

. Grundlagen der digitalen Prozessverwaltung

. Einfuhrung in interne Ablaufe und Kommunikationswege der 6ffentlichen

Verwaltung




blw TEILNAHMEVORAUSSETZUNGEN:
SR FGr B . Gute Deutschkenntnisse (B2)

- Kenntnisse im Umgang mit dem PC, Internet
und MS Outlook

Allen Interessierten stehen wir gern in einem
personlichen Gesprach zur Klarung der
individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur
Verfugung.

ZIELGRUPPE:

Diese Weiterbildung richtet sich an alle die sich
fur Themen der 6ffentlichen Verwaltung
interessieren.

DAUER/UNTERRICHTSFORM:
6 Monate
Vollzeit MO - FR von 08:00 - 15:15 Uhr

IHR ABSCHLUSS:
bfw-Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

FORDERUNG:

Das bfw ist ein zugelassener Trager nach AZAV.
Alle unsere Angebote sind zertifiziert.

lhre Teilnahme kann durch das Jobcenter oder
die Agentur flir Arbeit uber einen
Bildungsgutschein zu 100 % gefordert werden.

EFFEKTIVES LERNKONZEPT:
. Kleine Lerngruppen
. Schnelle Kursstarts
- Moderne Unterrichtsgestaltung
- Erfahrene und hochqualifizierte Dozierende
. Vielfaltiger Methodenmix fur optimale
Lernerfolge

JETZT INFORMIEREN - _SCAN ME_

WIR FREUEN UNS AUF SIE!
U UNS AUF S !-.E-;'!'..:E

Telefon: 02104 499305 fmﬁl. AR
E-Mail: meinkurs@bfw.de Ty
Internet: www.bfw.de E‘.'E'q




