
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

EVB Training GmbH 

 
Förderung von Grundkompetenzen 
Vorbereitung auf eine Umschulung  

 
Dieser Kurs wurde konzipiert für Arbeitsuchende, die zur Vorbereitung auf eine Umschulung 

oder für die Teilnahme an einer Qualifizierung notwendige Kenntnisse erwerben oder 
auffrischen möchten. Angesprochen werden auch Migranten und Flüchtlinge, die bereits über 
grundlegende Sprachkenntnisse (Niveau B2 GER) verfügen. 

Nach erfolgreicher Teilnahme kann in Absprache mit dem zuständigen Kostenträger (Agentur 

für Arbeit / Job-Center) ein direkter Einstieg n die gewünschte Umschulung erfolgen. 
 

Dauer: 2 Monate Dauer: 2 Monate 
 

Start: 07.11.2022 und 12.12.2022 Start: 07.11.2022 und 12.12.2022 
 

Unterrichtszeiten: Unterrichtszeiten: 
 

Vollzeit Teilzeit 
Mo. – Do.: 08.00 Uhr- 16.30 Uhr Mo. – Fr.: 08:30 – 13:00 Uhr 

Fr.: 08.00 – 14.30 Uhr 
 

Unterrichtsform: Diese Vorbereitungskurse für die Umschulung wird sowohl vor Ort als auch im E- 
Learning/ Blended Learning/ Virtuelles Klassenzimmer durchgeführt! 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inhalte 
 

 

"Lernen lernen" 

 Einführung zum Thema 

 Lerntypenbestimmung 

 Lernmethoden und -techniken 

 Selbstorganisation, Zeitmanagement und 
Motivationstechniken 

 
 
 
 

„Lese- und Textverständnis“ 

 Grundlagen Lese- und Textverständnis 

 Bearbeitung von einfachen Texten 

 Bearbeitung von Texten mit Berufsbezug 

 Verfassen einfacher Texte 

 Schreiben von Mails 

 Verfassen eines Briefes 
 

 
„EDV Grundlagen“ 

 Arbeitens mit einem Laptop oder PC 

 Arbeiten mit Word 

 Arbeiten mit Excel 

 Mit Hilfe der EDV einfache mathematische 
Aufgaben lösen 

 

„Grundlagen der Mathematik“ 

 Grundrechenarten und Begriffe der 
Mathematik

 Durchschnittsrechnen

 Einfacher und zusammengesetzter Dreisatz

 Prozent- und Zinsrechnungen

 Übungen anhand einfacher mathematischer 
Textaufgaben

 

 
„Grundkompetenzen Kommunikation“ 

 Gesprächstechniken

 Umgang mit Kritik

 Verhalten innerhalb eines Teams

 Die eigene Rolle erkennen und verändern
 

 
„Grundlagen der Betriebswirtschaft“ 

 Ökonomisches Prinzip 

 Bedürfnis, Bedarf und Nachfrage

 Produktionsfaktoren

 Güter



„Es gibt nur eins, was auf Dauer teurer ist als Bildung, keine 
Bildung.“ (John F. Kennedy) 



 
 

Starttermine 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

Unsere Umschulungen starten zum 12.12.2022 

mit einer Vorbereitung auf die Umschulung. 

Am 06.02.2023 starten wir mit der 

Grundbildung der Umschulung, die mit der 

Fachbildung direkt fortgesetzt wird. 

Unsere Weiterbildungen starten alle 2 Monate. 

Sie können ebenfalls alle mit Bildungsgutschein 

gefördert werden. 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

Alle Kurse können durch Bildungsgutschein gefördert werden. Zusätzlich zu den 
Umschulungen bieten wir in jedem Beruf eine externe Prüfungsvorbereitung an.  

 
 

 
Alle Angebote finden Sie auch auf unserer Homepage www.evbtraining.de! 

 
 

 

„Bildung ist nicht auf die Schule begrenzt. Sie geht unerbittlich weiter 
bis ans Lebensende.“ (Peter Ustinov) 

 

Website: Kontakt: E-Mail-Adresse: 
www.evbtraining.de Telefon: 0800 00 382 00 info@evbtraining.de 

 

http://www.evbtraining.de/
mailto:info@evbtraining.de
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