Vor- und Zuname * Musterstr. 1 « PLZ / Ort
Tel: 0123 45678 « Mobil: 0123 456789 « E-Mail: Muster@mail.com

um die Stelle der/des
(Berufsbezeichnung)
bei

(Firmenbezeichnung)

Kurzprofil:

Schulabschluss: .................... (Notendurchschnitt: ....)

Ausbildungals ....................... (mit Note: ....) abgeschlossen
2 Jahre Berufserfahrung im Bereich ...
Mitwirkung Schulprojekt/Projekt ...,
Fortbildung zum/zur



Vor- und Zuname * Musterstr. 1 « PLZ / Ort
Tel: 0123 45678 « Mobil: 0123 456789 « E-Mail: Muster@mail.com

[ )
Firmenname
Herr/Frau Vorname Nachname
Stralle Nr.
PLZ Ort
Musterstadt, aktuelles Datum
[ )
[ )
[ )
Bewerbung als .......................
[ )
[ )
Sehr geehrte/r Frau/Herr/Nachname/Damen und Herren,
[ ]

Uber lhren Internetauftritt/Aushang bin ich auf lhre ausgeschriebene Stellenanzeige
aufmerksam geworden. Gern mdéchte ich lhr Team mit meinen Fahigkeiten
unterstitzen und mich lhnen als engagierte/r Bewerber/in vorstellen.

[ ]

Zuletzt/Zurzeit war/bin ich als ................. bei der Firma in
............ beschéaftigt. Zu meinen Tatigkeitsbereichen zahlten/zahlen ..............
. Weiterhin war/bin ich firdie ....................... zustandig.

Zu meinen persoénlichen Starken gehoren ........ . Des Weiteren besitze ich
Kenntnisse im Bereich ............ .Darliber hinaus verfige ich Uber die
Fahigkeiten ........... .Im Umgang mit den Programmen .........

arbeite ich sicher und routiniert.

Uber eine Einladung zu einem persénlichen Vorstellungsgesprach freue ich mich sehr.
Im Rahmen einer Probearbeit méchte ich Sie gerne von meinen Fahigkeiten und
Kenntnissen Uberzeugen.

[ )

Mit freundlichen GrifRen

[ )

[}

[}

(Unterschrift)

Vorname Nachname

[}

Anlagen



